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คู่มือส าหรับประชาชน: การใช้น้ าประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน :การใช้น้ าประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ.ศ. 2537 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา การใช้น้ าประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 10วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การใช้น้ าประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง เลขท่ี ๙ หมู่ ๗ ต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 
๗๕๑๑๐  
โทรศัพท์ : 034753927-8 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ข้อ 1 ข้อบังคับนี้เรียกว่า ข้อบังคับต าบลว่าด้วยเรื่องการใช้น้ าประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 
ข้อ 2 ข้อบังคับนี้มีผลบังคับใช้เมื่อนายอ าเภออัมพวาได้ลงนามเห็นชอบและได้ปิดประกาศไว้โดยเปิดเผยณที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล
ปลายโพงพางแล้ว 
ข้อ 3 ในข้อบังคับนี้ 

“การประปา” หมายถึง การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพางอ าเภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 
“เจ้าหน้าท่ีประปา” หมายถึง พนักงานส่วนต าบลหรือกรรมการบริหารที่ได้รับแต่งตั้งจากประธานกรรมการบริหารองค์การบริหาร 

ส่วนต าบลปลายโพงพาง 
ข้อ 4 ให้ประธานกรรมการบริหารองค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพางรักษาการตามข้อบังคับต าบลนี้และให้มีอ านาจออกข้อบังคับระเบียบ
ค าสั่งประกาศตลอดจนมีอ านาจวินิจฉัยปัญหายกเว้นการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ก าหนดหลักเกณฑ์และก าหนดวิธีปฏิบัติเพื่อด าเนินการให้เป็นไป
ตามข้อบังคับต าบลนี ้
 ข้อบังคับระเบียบค าสั่งประกาศซึ่งออกตามวรรคหนึ่งมีผลใช้บังคับได้เมื่อได้ประกาศในท่ีเปิดเผยณที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล
ปลายโพงพางแล้ว 
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ข้อ 5 การขอใช้น้ าประปาผู้ขอจะต้องยื่นค าร้องขอใช้น้ าประปาต่อประธานกรรมการบริหารองค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพางตามแบบ
และระเบียบที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับนี้ณที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 
ข้อ 6 ผู้ขอใช้น้ าประปาต้องช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดไว้ในหมวดค่าธรรมเนียมตามข้อบังคับนี้เมื่อประธานกรรมการบริหาร
องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพางพิจารณาอนุญาตให้ใช้น้ าประปา 
 กรณีประธานกรรมการบริหารพิจารณาไม่อนุญาตให้ใช้น้ าประปาให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค าร้องขอทราบเป็นการด่วนตามสมควรพร้อม
เหตุผลที่ไม่อนุญาต 
 
ฯลฯ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม่มีข้อมูลขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 0 - 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมและค่าส ารวจการใช้น้ าประปา 

ค่าธรรมเนียม300 บาท 
หมายเหตุ – 
 

2) ค่าธรรมเนียมในการบ ารุงรักษามาตรวัดน้ าเดือนละ 
ค่าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ – 
 

3) ค่าธรรมเนียมในการใช้ประปาลบ.ม. ละ 
ค่าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ – 
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4) กรณีที่ผู้ใช้น้ าประปาเป็นวัดโรงเรียนให้ย่ืนค าร้องต่อประธานกรรมการบริหารองค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพางพิจารณา
อนุญาตให้ใช้น้ าประปาฟรีตามจ านวนที่เห็นสมควรได้แต่ไม่เกิน 30 ลบ.ม. ต่อเดือน 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค่าธรรมเนียมส าหรับค่าป่วยการ 
ค่าธรรมเนียม100 บาท 
หมายเหตุ (ต่อครั้ง) 
 

6) ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตทดลองดับเพลิง 
ค่าธรรมเนียม100 บาท 
หมายเหตุ (ต่อครั้ง) 
 

7) ค่าใบอนุญาตจ าหน่ายน้ าประปาฉบับละ 
ค่าธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ (ต่อป)ี 
 

8) ค่าปรับกรณีกระท าให้ตราผนึกแตกหรือฉีกขาด 
ค่าธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ (ต่อครั้ง) 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง เลขท่ี ๙ หมู่ ๗ ต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา 

จังหวัดสมุทรสงคราม ๗๕๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐๓๔๗๕๓๙๒๗-๘ 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 14/09/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงานก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง

อ าเภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


